
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nº 005 - 2025 ENTRE CABILDO MENOR INDÍGENA 
ZENÚ DE .PISA BONITO MUNICIPIO DE TUCHIN DEPARTAMENTO DE CORDOBA- CABILDO 
MENOR INDIGENA PISA BONITO CONTRATANTE) Y ZAIRA ZULAY SAEZ CONDE {CONTRATISTA). 

Entre los suscritos a saber DAIRO JOSE SUAREZ PADILLA, identificado con cédula de 

ciudadanía número e.e. 11.063.873, actuando en calidad de Capitán menor del CABILDO 
MENOR INDIGENA DE PISA BONITA persona jurídica con NIT: 901803311-0con domicilio en el 
Corregimiento de Pisa Bonito, Municipio de Tuchin , Departamento de Cordoba, quien para 
los efectos del presente contrato se denominará EL CONTRATANTE y ZAIRA ZULAY SAEZ 
CONDE, también mayor de edad, identificada con cédula de ciudadanía Nº 50.914.559, 
quien para los efectos del presente contrato se denominará LA CONTRATISTA, hemos 
convenido celebrar el presente contrato de prestación de servicios, que se regirá por las 
normas del código civil y en los siguientes términos: 

1. GENERALIDADES:
FECHA DE INICIO 
FECHA DE TEMINACION 
VIGENCIA DEL CONTRATO. 
VALOR HONORARIOS 

14 de Noviembre de 2025 
31 de Diciembre de 2025 
Un (01) mes y Dieciseis {16) dios . 
El valor de los Honorarios será cancelado por actividades 
desarrolladas así: 

Actividad 1: Elaboración del documento metodológico 
línea de acción 1 titulada "FORTALECIMIENTO DE LOS 
USOS Y COSTUMBRES DE EL CABILDO MENOR INDÍGENA 
DE PISA BONITO". 

Actividad 2: Elaboración del documento diagnóstico de 
caracterización demográfica de la mujer indígena al 
interior de EL CABILDO MENOR INDÍGENA DE PISA BONITO 

Actividad 3: Elaboración del documento de definición 
de herramientas para el fortalecimiento institucional , de 
los saberes ancestrales, costumbres y cultura de EL 
CABILDO MENOR INDÍGENA DE PISA BONITO. 

Actividad 4: Elaboración del documento denominado 
"RESULTADOS FINALES DE LA LINEA DE ACCIÓN 1: 
FORTALECIMIENTO DE LOS USOS Y COSTUMBRES DE EL 
CABILDO MENOR INDÍGENA DE PISA BONITO. 

Actividad 5: Elaboración del documento metodológico 
de la línea de acción 2 titulada "FORTALECIMIENTO DE EL 
GOBIERNO PROPIO DE EL CABILDO MENOR INDÍGENA DE 
PISA BONITO". 



























Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN
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Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

IDENTIFICACIÓN

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

CLASIFICACIÓN



Certificado de Aportes

Clave Planilla Clave Pago Tipo 
Planilla

Fecha 
Pago Riesgo Administradora Concepto Periodo

Novedades

ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip
Tarifa

9496779703 I 2025-12-23  X       X         

9496779703 I 2025-12-23  X       X         

9496779703 I 2025-12-23  X       X         

9496779703 I 2025-12-23  X       X         

9496779703 I 2025-12-23  X       X         

9496779703 I 2025-12-23  X       X         

9496779703 I 2025-12-23  X       X         



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Exonerado SENA e ICBF

CC 50914559 ZAIRA ZULAY SAEZ CONDE INDEPENDIENTE Principal lote 7 urb lagito MONTERIA-CORDOBA 6048401 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo IBC Aporte Codigo IBC Tarifa Aporte IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,133,334 $181,400 $1,133,334 $141,700 $0 $0 $1,133,334 $6,000 $0 $0 $329,100

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,133,334 $181,400 $1,133,334 $141,700 $0 $0 $1,133,334 $6,000 $0 $0 $329,100

Ciudad: MONTERIA Depto: CORDOBA (1 Afiliados) $1,133,334 $181,400 $1,133,334 $141,700 $0 $0 $1,133,334 $6,000 $0 $0 $329,100

1 CC 50914559 SAEZ ZAIRA X                 25-14 17 $1,133,334 $181,400 EPS002 17 $1,133,334 $141,700 0 $0 $0 14-11 17 $1,133,334 0.522% $6,000 0 $0 $0 No $329,100

Total         Afiliados( 1) $1,133,334 $181,400 $1,133,334 $141,700 $0 $0 $1,133,334 $6,000 $0 $0 $329,100



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 2002643390 9496337434 I 2025/12/15 2025/12/12 BANCOLOMBIA 0 $329,100

RESUMEN DE PAGO

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $181,400 $0 $0 $181,400

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $181,400 $0 $0 $181,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,000 $0 $0 $6,000

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $6,000 $0 $0 $6,000

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $141,700 $0 $0 $141,700

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $141,700 $0 $0 $141,700

TOTAL 1 $329,100 $0 $0 $329,100
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INFORME DE GESTIÓN  

 

1. IDENTIFICACIÓN 

NOMBRE DEL CONTRATISTA ZAIRA ZULAY SAEZ CONDE 

N.º DE IDENTIFICACIÓN 50.914.559 

VALOR TOTAL A PAGAR 
 ($10.000.000) 

FORMA DE PAGO PAGO EN EFECTIVO 

FACTURA/CUENTA DE 

COBRO 
2 CUENTAS DE COBRO 

ITEM OBLIGACIONES CONTRACTUALES  

 Bajo la Supervisión Directa del Representante Legal y el Coordinador General es Responsable de las 
siguientes funciones: 

 

1. Llevar la contabilidad general del proyecto, garantizando el registro oportuno, veraz y completo de todas las 
operaciones financieras conforme a las normas contables vigentes y a los lineamientos del Ministerio del 
Interior. 

 

2. Elaborar, consolidar y actualizar los estados financieros del proyecto, incluyendo balances, ejecuciones 
presupuestales, reportes de ingresos y egresos, con el fin de asegurar la trazabilidad y transparencia del 
manejo de los recursos. 

 

3. Realizar el control y seguimiento presupuestal, verificando que la ejecución de los recursos se ajuste al 
presupuesto aprobado y alertando oportunamente sobre posibles desviaciones o necesidades de ajuste. 

 

4. Revisar, validar y soportar los comprobantes contables, facturas, cuentas de cobro, contratos y demás 
documentos que respalden los gastos, asegurando que cumplan con los requisitos legales, tributarios y 
administrativos. 

 

5. Garantizar el adecuado manejo documental, organizando y custodiando los libros contables, soportes, 
archivos y documentos financieros del proyecto para facilitar auditorías internas y externas. 

 

6. Preparar y presentar informes financieros periódicos ante la Dirección de Asuntos Indígenas, ROM y 
Minorías del Ministerio del Interior y ante el Cabildo Indígena de Pisa Bonito, conforme a los cronogramas y 
formatos establecidos. 

 

7. Brindar acompañamiento técnico-contable al equipo administrativo del proyecto y al Cabildo Indígena de 
Pisa Bonito, orientando sobre el adecuado uso de los recursos, las obligaciones tributarias y los 
procedimientos financieros requeridos. 

 

8. Realizar conciliaciones bancarias mensuales, verificando que los movimientos en cuentas bancarias 
correspondan a las operaciones registradas en la contabilidad. 



 

 

9. Asegurar el cumplimiento de las obligaciones fiscales, tributarias y parafiscales, preparando y presentando 
declaraciones e informes requeridos por los entes de control pertinentes. 

 

10. Apoyar los procesos de auditoría y supervisión, suministrando información contable y financiera cuando 
sea requerida por los organismos de control o por el Ministerio del Interior. 

 

11. Implementar mecanismos de control interno financiero que permitan prevenir errores, inconsistencias o 
riesgos en el manejo de los recursos del proyecto. 

 

12. Velar por el uso adecuado, transparente y eficiente de los recursos públicos, garantizando que la 
administración financiera del proyecto esté alineada con los principios de responsabilidad, eficiencia y 
legalidad 

 

1. INTRODUCCIÓN 

Durante el periodo de ejecución del proyecto orientado al fortalecimiento organizativo y cultural del Cabildo 

Menor Indígena de Pisa Bonito, desarrollé las funciones correspondientes al manejo contable y financiero del 

proyecto, bajo la supervisión directa del Representante Legal y del Coordinador General. 

En el desarrollo de mis funciones me encargué de garantizar el adecuado registro, control, seguimiento y 
reporte de las operaciones financieras del proyecto, asegurando que el manejo de los recursos se realizara 
conforme a las normas contables vigentes, los lineamientos establecidos por el Ministerio del Interior y los 
principios de transparencia y responsabilidad en el uso de los recursos públicos. 

2. Objetivo de la actividad 

Presentar las actividades desarrolladas en el marco de la gestión contable y financiera del proyecto, 
garantizando el control adecuado de los recursos asignados y el cumplimiento de las obligaciones contables, 
fiscales y administrativas.. 

3. Descripción de la actividad ejecutada 

Durante el desarrollo del proyecto ejecuté las siguientes actividades: 

1. Gestión contable del proyecto 

Llevé la contabilidad general del proyecto, realizando el registro oportuno, veraz y completo de todas las 
operaciones financieras, de acuerdo con las normas contables vigentes y los lineamientos establecidos por el 
Ministerio del Interior. 

2. Elaboración de estados financieros 

Elaboré, consolidé y actualicé los estados financieros del proyecto, incluyendo balances contables, ejecuciones 
presupuestales y reportes detallados de ingresos y egresos, con el propósito de garantizar la trazabilidad de 
los recursos. 

 



 
3. Seguimiento a la ejecución presupuestal 

Realicé el control y seguimiento de la ejecución presupuestal del proyecto, verificando que los gastos 
efectuados correspondieran al presupuesto aprobado y reportando oportunamente cualquier requerimiento de 
ajuste o modificación. 

4. Revisión y validación de soportes financieros 

Revisé, validé y soporté los diferentes documentos contables del proyecto, tales como facturas, cuentas de 
cobro, contratos y comprobantes contables, verificando que cumplieran con los requisitos legales, tributarios y 
administrativos. 

5. Organización y custodia documental 

Garantice el adecuado manejo documental del proyecto, organizando y resguardando los libros contables, 
archivos financieros y soportes documentales necesarios para el desarrollo de auditorías internas y externas. 

6. Elaboración de informes financieros 

Preparé y presenté informes financieros periódicos dirigidos a la Dirección de Asuntos Indígenas, ROM y 
Minorías del Ministerio del Interior y al Cabildo Indígena de Pisa Bonito, cumpliendo con los cronogramas y 
formatos establecidos. 

7. Acompañamiento técnico-contable 

Brindé acompañamiento técnico al equipo administrativo del proyecto y al Cabildo Indígena de Pisa Bonito, 
orientando sobre el adecuado uso de los recursos, las obligaciones tributarias y los procedimientos financieros 
requeridos. 

8. Conciliaciones bancarias 

Realicé conciliaciones bancarias mensuales con el fin de verificar que los movimientos registrados en las 
cuentas bancarias coincidieran con las operaciones registradas en la contabilidad del proyecto. 

9. Cumplimiento de obligaciones fiscales 

Aseguré el cumplimiento de las obligaciones fiscales, tributarias y parafiscales relacionadas con la ejecución 
del proyecto, preparando y presentando los informes y declaraciones requeridas por los entes de control. 

10. Apoyo a procesos de auditoría y supervisión 

Apoyé los procesos de auditoría y supervisión del proyecto, suministrando la información contable y financiera 
requerida por los organismos de control y por el Ministerio del Interior. 

11. Implementación de controles financieros 

Implementé mecanismos de control interno orientados a prevenir errores, inconsistencias o riesgos en el 
manejo de los recursos financieros del proyecto. 



 
12. Transparencia en el manejo de los recursos 

Velé por el uso adecuado, transparente y eficiente de los recursos públicos asignados al proyecto, asegurando 

que la administración financiera se realizara bajo los principios de responsabilidad, eficiencia y legalidad. 

6. Resultados 

A través del desarrollo de estas actividades se logró: 

Garantizar el adecuado registro contable de todas las operaciones financieras del proyecto. 

Mantener un control efectivo sobre la ejecución presupuestal de los recursos. 

Contar con información financiera clara, organizada y disponible para los procesos de supervisión y auditoría. 

Cumplir con las obligaciones contables, fiscales y administrativas establecidas por la normativa vigente. 

Promover la transparencia y el uso responsable de los recursos públicos asignados al proyecto 

.7. Conclusión 

El desarrollo de las funciones contables permitió garantizar una administración financiera organizada, 
transparente y acorde con las normas contables vigentes y los lineamientos del Ministerio del Interior, 
contribuyendo al adecuado manejo de los recursos del proyecto y al cumplimiento de los objetivos establecidos 
para el fortalecimiento del Cabildo Menor Indígena de Pisa Bonito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 

ZAIRA ZULAY SAEZ CONDE  
CC 50.914.559 

CONTRATISTA 
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